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Transdoc.com.gt para usuarios individuales es un servicio 
gratuito que le permite registrarse y subir su currículum vitae en 
cuestión de minutos. Le permite buscar ofertas de trabajo que se 

ajusten a sus áreas de interés, recibir ofertas de trabajo por 
correo electrónico y adicionalmente recibir noticias y artículos 
recientes, con le objetivo de siempre mantenerse informado en 

el mundo de los negocios  
  

Transdoc (www.transdoc.com.gt) 
10 calle 0-82 Zona 9, Ciudad de Guatemala, Guatemala 

PBX: (502) 2360-8888 
info@transdoc.com.gt 
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¿Cómo registrarme en Transdoc.com.gt? 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Transdoc.com.gt le permite registrarse y subir su currículum vitae en cuestión de minutos. Le ayuda a buscar ofertas de 
trabajo que se ajusten a sus áreas de interés, recibir ofertas de trabajo por correo electrónico y adicionalmente recibir 
noticias y artículos recientes. Todos estos servicios le dan la oportunidad de buscar empleo en tan sólo unos clicks, es 
muy fácil de utilizar y puede ingresar las 24 horas del día, los 7 días a la semana.  
 
Para poder registrarse, es necesario colocar la siguiente URL en su explorador de internet: http://www.transdoc.com.gt 
y dar un click en el enlace “Registrarme aquí”, que se muestra en la esquina superior derecha. 
 

Si la URL fue ingresada correctamente le 

aparecerá la página de inicio de 

Transdoc.com.gt.  

Deberá darle click al enlace “Registrarme aquí”  
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Automáticamente le aparecerá la siguiente página con las siguientes 2 opciones: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La primera si desea registrarse e 

inmediatamente ingresar su currículum  

La segunda si desea solamente registrarse 

(Esta opción no significa que no podrá ingresar 

su currículum posteriormente) 
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Registrarme e Ingresar mi Currículum 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si presiona la primera opción “Registrarme e Ingresar mi Currículum” deberá ingresar primero su información personal y 

posteriormente la información de su currículum vitae en el siguiente formulario 

Su correo electrónico el cuál será su usuario 
para ingresar a su cuenta Transdoc.com.gt 

Se recomienda ingresar un correo electrónico 

personal el cual pueda conservar para recibir 

ofertas de trabajo 

Su contraseña de acceso a su cuenta, la cual se 
recomienda que no sea muy corta, que contenga 

solamente letras y números, y que no tenga más 

de un carácter repetido 

Re-escribir Contraseña 
deberá ser ingresado para 

comprobar que no hubo 

ninguna equivocación en la 

contraseña ingresada 

Nota: 
Para asegurarse que puede recibir nuestras 
notificaciones, adicione el dominio transdoc.com.gt en su 
correo electrónico como no junk. Si no recibe nuestros 
mensajes en su bandeja de entrada desde el primer día, 
por favor revise su bandeja de basura y marque el 
mensaje como no spam. 
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Su Nombre, Apellido 

Su Número de Cédula o identificación personal 
(Puede ingresar números, letras y guiones) 

Seleccionar su sexo (Masculino ó Femenino) y su 

estado civil (Soltero, Casado, divorciado, etc) 

Un listado de números telefónicos a donde se le puede 
contactar y la dirección de su residencia actual 

Seleccionar su País de Residencia del listado 

Su Fecha de Nacimiento, por lo que deberá hacer click 
en la imagen y automáticamente le aparecerá un 

calendario para seleccionar la fecha de nacimiento en 

formato dd/mm/aaaa 

Seleccionar Años de Experiencia 
Laboral del listado, si Posee Vehículo 

o no y el tipo de licencia que tiene 
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Idiomas 
Debe chequear los idiomas que maneja 

y asociado a cada uno, seleccionar el 

nivel (Básico, Intermedio ó Avanzado). 

Adicionalmente si conoce algún idioma 

que no se muestra en el listado, debe 

seleccionar la opción “otros” e ingresar 

el detalle del mismo en el área de 

texto “especifique” 

Áreas de interés  
Seleccionar las áreas por las que tiene 

interés en trabajar. 

Solamente puede seleccionar 4 áreas 

de interés como máximo y una como 

mínimo 
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País/Departamentos de interés 
Debe seleccionar del listado el(los) 

país(es) en el(los) que tiene interés en 

buscar trabajo. 

Al seleccionarlo, automáticamente le 

aparecerá el listado de 

estados/departamentos asociados, por 

lo que también deberá seleccionar a 

los que aplica. 

De igual forma puede volver a 

seleccionar otro país y seleccionar sus 

estados/departamentos, es decir la 

información por cada país no se pierde 
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Título 
Ingresar su título (El último finalizado) 

 

Profesión 
Ingresar su profesión 

Pretensión Salarial 
Seleccionar del listado la moneda de su 

pretensión y luego en el área de texto el monto. 

El formato de la pretensión salarial debe ser 

numérico y sin comas. Por ejemplo: 1500 ó 3000 

 

Ingresar en las áreas de texto respectivas su 

educación recibida (Diversificado, Universidad, 
Maestría y Doctorados) especificando título 

obtenido, establecimiento y fechas de 

inicio/finalización. 

Adicionalmente la experiencia adquirida 
indicando nombre de la empresa, logros 

obtenidos y fecha de inicio/finalización 

Finalmente en cursos adicionales recibidos, 
especificando fecha, duración y nombre del 

curso 
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Ingresar sus referencias tanto laborales como 

personales, indicando nombre y teléfono 

 

Ingresar una descripción completa tanto de sus 

habilidades como de sus intereses 
 

Hacer público este currículum para 
reclutadores 
Si aún quiere modificar alguna información y no 

desea publicar su currículum, seleccione la 

opción “No”, de lo contrario seleccione la 

opción “Si” y su currículum podrá ser visto por 

las empresas registradas en Transdoc.com.gt 
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Recibir Información del Portal 
Si desea recibir información (noticias/artículos) 

por parte de Transdoc.com.gt y estar 

actualizado en el mundo de los negocios deberá 

seleccionar “Si” de lo contrario seleccionar “No” 

Si su respuesta anterior fue afirmativa, se le 

habilitarán los tipos de información a recibir, 
usted deberá seleccionar por los que tiene 

interés. 

Si desea recibir ofertas de trabajo debe 

seleccionar la opción “Si” y asociado 

especificar la hora (Si a la 1 de la 

mañana o bien a las 6 de la tarde), de 

lo contrario seleccionar “No” 
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Deberá ingresar el código de validación 
para verificar que personalmente está 

ingresando la información, por lo que 

debe escribir los mismo números/letras 

que aparecen en la imagen. 

 

Finalmente si ya ingresó toda la 

información solicitada deberá 

presionar el botón “Registrarme” 
 

Si no ingresó un campo que era requerido le aparecerá un mensaje de 

aviso, por lo que deberá leer cual es el campo faltante y proceder a 

ingresarlo.  

 

Finalmente cuando todo se ingrese y se presione el botón 

“Registrarme” se le desplegará un mensaje éxito y automáticamente 

le llegará un correo electrónico con la información de su cuenta y un 

enlace para activar la cuenta 
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Finalmente cuando todo se ingrese y presione el botón “Registrarme” 

se le desplegará un mensaje éxito con su información personal 

ingresada. 

 

Adicionalmente le llegará un correo electrónico con su información de 

cuenta y un enlace para activarla 
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Registrarme sin ingresar mi currículum 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si presiona la primera opción “Registrarme sin ingresar mi Currículum” deberá ingresar solamente su información 

personal en el siguiente formulario 

Su correo electrónico el cuál será su usuario 
para ingresar a su cuenta Transdoc.com.gt 

Se recomienda ingresar un correo electrónico 

personal el cual pueda conservar para recibir 

ofertas de trabajo 

Su contraseña de acceso a su cuenta, la cual se 
recomienda que no sea muy corta, que contenga 

solamente letras y números, y que no tenga más 

de un carácter repetido 

Re-escribir Contraseña 
deberá ser ingresado para 

comprobar que no hubo 

ninguna equivocación en la 

contraseña ingresada 

Nota: 
Para asegurarse que puede recibir nuestras 
notificaciones, adicione el dominio transdoc.com.gt en su 
correo electrónico como no junk. Si no recibe nuestros 
mensajes en su bandeja de entrada desde el primer día, 
por favor revise su bandeja de basura y marque el 
mensaje como no spam. 
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Su Nombre, Apellido 

Un listado de números telefónicos a donde se 
le puede contactar y la dirección de su 
residencia actual 

La empresa en la que labora actualmente  (Si no 

está trabajando la puede dejar en blanco) 

Seleccionar su País de Residencia del listado 

Su Fecha de Nacimiento, por lo que deberá 
hacer click en la imagen y automáticamente le 

aparecerá un calendario para seleccionar la 

fecha de nacimiento en formato dd/mm/aaaa 
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Recibir Información del Portal 
Si desea recibir información (noticias/artículos) 

por parte de Transdoc.com.gt y estar 

actualizado en el mundo de los negocios deberá 

seleccionar “Si” de lo contrario seleccionar “No” 

Si su respuesta anterior fue afirmativa, se le 

habilitarán los tipos de información a recibir, 
usted deberá seleccionar por los que tiene 

interés. 

Si desea recibir ofertas de trabajo debe 

seleccionar la opción “Si” y asociado 

especificar la hora (Si a la 1 de la 

mañana o bien a las 6 de la tarde), de 

lo contrario seleccionar “No” 
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Deberá ingresar el código de validación 
para verificar que personalmente está 

ingresando la información, por lo que 

debe escribir los mismo números/letras 

que aparecen en la imagen. 

 

Finalmente si ya ingresó toda la 

información solicitada deberá 

presionar el botón “Registrarme” 
 

Si no ingresó un campo que era requerido le aparecerá un mensaje de 

aviso, por lo que deberá leer cual es el campo faltante y proceder a 

ingresarlo.  

 

Finalmente cuando todo se ingrese y se presione el botón 

“Registrarme” se le desplegará un mensaje éxito y automáticamente 

le llegará un correo electrónico con la información de su cuenta y un 
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Finalmente cuando todo se ingrese y presione el botón “Registrarme” 

se le desplegará un mensaje éxito con su información personal 

ingresada. 

 

Adicionalmente le llegará un correo electrónico con su información de 

cuenta y un enlace para activarla 
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Activar mi cuenta Transdoc.com.gt 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando reciba en su correo la notificación de bienvenida a Transdoc.com.gt, podrá ver que en la parte inferior del 

mismo aparece un enlace en cual deberá presionar para activar su cuenta y así poder entrar a las opciones. 

Enlace para activar cuenta 

Transdoc.com.gt, el cual deberá presionar. 

Se le abrirá una ventana en el explorador 

mostrando un mensaje de cuenta activada 

y automáticamente será re direccionado 

para editar su información personal y 

editar/agregar su currículum vitae  



 

 
                     

                       20 

Ingresar en mi cuenta Transdoc.com.gt 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando su cuenta haya sido activada y ya posea la información de ingreso a la misma, ingrese en el portal 

(www.transdoc.com.gt) e ingrese su usuario y contraseña en las áreas de texto que aparecen en la esquina superior 

derecha 

Ingrese usuario y contraseña y presione el 

botón ingresar  
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Olvidé mi Contraseña 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si no recuerda su contraseña para ingreso a Transdoc.com.gt, ingrese en la opción “Olvidé mi Contraseña” que se 

encuentra en la parte superior derecha del portal y le aparecerá el siguiente formulario. 

 
Ingresar el correo electrónico 

que utilizó para registrarse en el 

portal, el cual será al que le 

llegará la nueva contraseña (Esta 

se modifica por su seguridad) 

Deberá ingresar el código de validación 
para verificar que personalmente está 

ingresando la información, por lo que 

debe escribir los mismo números/letras 

que aparecen en la imagen. 

 

Al presionar el botón “Enviar”, automáticamente le llegará un correo electrónico con la nueva información de 

acceso a su cuenta 
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Si tiene alguna duda adicional sobre el funcionamiento 
del sistema de Transdoc.com.gt, a continuación le 

proporcionamos tanto nuestro número telefónico como 
nuestra dirección de correo 

 
PBX     502.2360.8888 
info@transdoc.com.gt 

 
O bien puede ingresa en el portal 

(www.transdoc.com.gt) en la sección de contáctenos y 
llena el formulario con sus dudas 

 

 

 


