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Transdoc.com.gt para usuarios individuales es un servicio
gratuito que le permite registrarse y subir su curriculum vitae en
cuestion de minutos. Le permite buscar ofertas de trabajo que se

ajusten a sus areas de interés, recibir ofertas de trabajo por
correo electrénico y adicionalmente recibir noticias y articulos
recientes, con le objetivo de siempre mantenerse informado en

el mundo de los negocios

Transdoc (www.transdoc.com.gt) V *

10 calle 0-82 Zona 9, Ciudad de Guatemala, Guatemala ra n S 0 C
PBX: (502) 2360-8888

info@transdoc.com.gt Atimizacian d FOCBeN
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;Como registrarme en Transdoc.com.gt?

Transdoc.com.gt le permite registrarse y subir su curriculum vitae en cuestion de minutos. Le ayuda a buscar ofertas de
trabajo que se ajusten a sus areas de interés, recibir ofertas de trabajo por correo electronico y adicionalmente recibir
noticias y articulos recientes. Todos estos servicios le dan la oportunidad de buscar empleo en tan sélo unos clicks, es
muy facil de utilizar y puede ingresar las 24 horas del dia, los 7 dias a la semana.

Para poder registrarse, es necesario colocar la siguiente URL en su explorador de internet: http://www.transdoc.com.gt
y dar un click en el enlace “Registrarme aqui”, que se muestra en la esquina superior derecha.

4 Gor lglL‘ _ & web O www.transdoc.com.gt
v. Tra n S d OCl Usuario: Contrasefia: | _ Ingresar

Si la URL fue ingresada correctamente le % POt sy W OMSm Sonlaseha
» Solicitar Tuaric de Empresa

aparecera la pagina de inicio de
Transdoc.com gt Articulos | Vencimientos| | Condzcanos | Contactenos
Diputados piden renuncia de director Ge{ Debera darle click al enlace “Registrarme aqui”

Ultima Hora Tipo de Cambio

Inicio | Ofertas de Trabajo | Cu

“A
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Automaticamente le aparecera la siguiente pagina con las siguientes 2 opciones:

Registrarme e Ingresar mi Curriculum

\: o4 I %i desea ingresar tanto su informacion person La primera si desea registrarse e
+ ingresar en esta opcidn. Automaticamente red . diat te i ’ 1
\\_ P nombre de usuario y contrasefia para acces Inmediatamente ngresar su curncutum
"'—.____ electronice gue se le envia aparecera un enlace para QUe aciive 50 CLents, para

posteriomente ingresar en el portal v pueda modificar su informacion, su curriculum
vitae y recibir diariamente ofertas de trabajo v noticias/articulos de interés.

Cliclk agui para Registrarme & Ingresar mi Curriculum

Registrarme sin ingresar Curriculum

1 solamente gEsea ingresar su nermacion || 4 segunda si desea solamente registrarse
opcion. Automaticamente recibira un correo elg

contrasefia para acceso a Transdoc.com.gt. En (ESta opcion no Signiﬁca que no pOdra ingresar

aparscera un enlace para gue active su cusnta su curriculum posteriormente)
portal v pueda madificar su informacion, agr

diariamente ofertas de trabajo v noticias/articulos de interés.

Click aguwi para Registrarme sin ingresar mi Curricutum

A
> Transdoc
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Registrarme e Ingresar mi Curriculum

Si presiona la primera opcion “Registrarme e Ingresar mi Curriculum” debera ingresar primero su informacion personal y
posteriormente la informacion de su curriculum vitae en el siguiente formulario

(*) Campos Requeridos

Mota: Para asegurarse que puede recibir nuestras notificaciones, adicione el dominio transdoc.com.gt en su
correa electrdnico comao no junk. S5i no recibe nuestros mensajes en su bandeja de entrada desde el primer dia,

por favar revise su bandeja de basura v marque el mensaje como no spam.

Informa

(*) Correo electronico:

H
el

Su correo electrénico el cual sera su usuario
para ingresar a su cuenta Transdoc.com.gt
Se recomienda ingresar un correo electronico
personal el cual pueda conservar para recibir
ofertas de trabajo

(*) Contrasena: A
{*) Re-escribir Contrasefa: A Su contrasena de acceso a su cuenta, la cual se
recomienda que no sea muy corta, que contenga
solamente letras y nimeros, y que no tenga mas
de un caracter repetido
Re-escribir Contrasefia Nota:
debera ser ingresado para Para asegurarse que puede recibir nuestras
comprobar que no hubo notificaciones, adicione el dominio transdoc.com.gt en su
ninguna equivocacion en la correo electrénico como no junk. Si no recibe nuestros
contrasefa ingresada mensajes en su bandeja de entrada desde el primer dia,
por favor revise su bandeja de basura y marque el
/‘ mensaje como no spam.

Transdoc




. | SuNombre, Apellido

{*} Nombre: | < |

Apellido: | | Su Numero de Cédula o identificacion personal

e | p I (Puede ingresar numeros, letras y guiones)

Sexo: O masculine O Femenino . . .
Seleccionar su sexo (Masculino 6 Femenino) y su

Estado Civil: | Elija Uno v| estado civil (Soltero, Casado, divorciado, etc)

*) Telefonos:

Un listado de numeros telefénicos a donde se le puede
contactar v la direccién de su residencia actual

A

(*) Direccion: | |
(*) Pais de Residencia: | Seleccione Pais A v|

Seleccionar su Pais de Residencia del listado

[*=r ] EE Wota: Haga click en |a

(*) Fecha De Hacimiento: | < I 0

Su Fecha de Nacimiento, por lo que debera hacer click

en la imagen y automaticamente le aparecera un
Afos de Experiencia Laboral: | Seleccione una Opcidn V| calendario para seleccionar la fecha de nacimiento en
Posee Vehiculo: Os Omno formato dd/mm/aaaa
Tipo de Licencia: | Seleccione Tipo de Licencia w |

T Seleccionar Afos de Experiencia
Laboral del listado, si Posee Vehiculo

o no y el tipo de licencia que tiene

A
N> Transdoc
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|diomas

Ezpecifique

texto
‘Ezpecifique’.

D Aleman Seleccions un Mivel W
DEspaﬁcl Seleccione un Mivel
D Franceész Seleccione un Mivel IdiomaS
Seleccione el Idioma y el Dlngl' e checrione un Hivel Nota: Si el id Debe chequear los idiomas que maneja
v . . : EE : = e . .
nivel manejado por el mismo: h:?ﬂ dceliuctkm Edn y asociado a cada uno, soleccionar el
O otros dezcribalo en

nivel (Basico, Intermedio 6 Avanzado).
Adicionalmente si conoce algun idioma

que no se muestra en el listado, debe
seleccionar la opcion “otros” e ingresar

el detalle del mismo en el area de
Areas y Estados/Departamentos de texto “especifique”

O Administracisn
O Agronomos
D Agroindustria
D Arguitectos

O asesoria
O auditoria
D Call Center
D Choferes
O comercial

Dtcmprﬂs

Areas de interés

Seleccionar las areas por las que tiene
interés en trabajar.

Nota: Solament  Solamente puede seleccionar 4 areas

seleccionar . , ..
miximo 4 a de interés como maximo Y una como
O comunicacion interes. minimo

O control de Calidad

A

Seleccione sus areas de Interes:

D Gerencias

[ informéticafinternet
] Ingenieria

|:| Mae=stro=

D Mantenimiento

O saa

“A
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Pais de Interés:

Departamentos de Interés:

A

Transdoc

| Guatemala

W

O] ata Verapaz
|:| Baja Verapaz
D Chimaltenango
] Chiguimula

|:| El Progrezo

O Escuintla

|:| Guatemala

|:| Huehuetenango
D |zabal

|:| Jalapa

|:| Jutiapa

[ peten

|:| Quetzaltenango
O quiche

D Retalhuleu

] Sacatepéquez
[ san Marcos
|:| Santa Fosa
] soioi

] Suchitepéguez
] Totonicapan
D Zacapa

( Hota:Seleccione &l pais

de interés del listado v
automaticaments _ss le

dezpl

A

depar

zelec

Pais/Departamentos de interés

Debe seleccionar del listado el(los)
pais(es) en el(los) que tiene interés en
buscar trabajo.

Al seleccionarlo, automaticamente le
aparecera el listado de
estados/departamentos asociados, por
lo que también debera seleccionar a
los que aplica.

De igual forma puede volver a
seleccionar otro pais y seleccionar sus
estados/departamentos, es decir la
informacion por cada pais no se pierde




(*) Titulos

Profesion:

(*) Pretension Salarial:

(*) Educacion:

Experiencia:

Cursos Adicionales:

“A
VTran__sdoc

Elija Una

A

Titulo
Ingresar su titulo (El ultimo finalizado)

Profesion
Ingresar su profesion

i 1500 0 3300.

Pretension Salarial

Seleccionar del listado la moneda de su
pretension y luego en el area de texto el monto.
El formato de la pretension salarial debe ser
numérico y sin comas. Por ejemplo: 1500 6 3000

Ingresar en las areas de texto respectivas su
educacion recibida (Diversificado, Universidad,
Maestria y Doctorados) especificando titulo
obtenido, establecimiento y fechas de
inicio/finalizacion.

Adicionalmente la experiencia adquirida
indicando nombre de la empresa, logros
obtenidos y fecha de inicio/finalizacion
Finalmente en cursos adicionales recibidos,
especificando fecha, duraciéon y nombre del
Curso




Referencias

Ingresar sus referencias tanto laborales como

A

Lo DT e personales, indicando nombre y teléfono

Personales:

Otros

S ) Ingresar una descripcion completa tanto de sus
habilidades como de sus intereses

Intereses:

Seguridad

Hacer publico este curriculum para

Hacer publico este curriculum Oz O 1o ~ @ N reclutadores

TOTER LA - Si aun quiere modificar alguna informacion y no
% desea publicar su curriculum, seleccione la

v| opcién “No”, de lo contrario seleccione la
opcion “Si” y su curriculum podra ser visto por
las empresas registradas en Transdoc.com.gt

“A
VTran__sdQc
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Opciones para Recibir Moticias del Portal

Desea Recibir Informacion del Portal ? '@' o 'D Mo <

|:| Actualizacion Tipe de Cambio de Referencia
] Articulos
Economia
D Indicadores Economicos
Drdu:n'rtu:rsc Banguat
Drdcn'rtcrﬁc de Gazolina
Seleccione el tipo de informacian [ Presupuesto general

del Portal que el gustaria Leves

recibir en su correo electronico: D Sumario Diario de Centroamérica

Moticias
DUrtimﬂ Hora
D Internacionales
Dr—lacicnales

Recibir Informacién del Portal

Si desea recibir informacion (noticias/articulos)
por parte de Transdoc.com.gt y estar
actualizado en el mundo de los negocios debera
seleccionar “Si” de lo contrario seleccionar “No”

Si su respuesta anterior fue afirmativa, se le
habilitaran los tipos de informacion a recibir,

. . <
D Servicios -

|:| Vencimientos

usted debera seleccionar por los que tiene
interés.

Recibir Ofertas de Trabajo

Desea Recibir Ofertas de Trabajo: 51 (A las & delatarde)] W <

A

Transdoc

Si desea recibir ofertas de trabajo debe
seleccionar la opcién “Si” y asociado
especificar la hora (Siala 1dela
manana o bien a las 6 de la tarde), de
lo contrario seleccionar “No”

11
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Codigo de Validacion

(*) Ingrese Codigo de Validacion:

The page at http:/transdoc.com.gt says:

1.
.

* Correo electronico

* Ingreze Contrazefia

* Contrazefias ingresadas no concusrdan
* Ingreze Nombre

* Ingreze Teléfonos

* Ingreze Direccion

* Fecha de Macimiento Invalida

* |ngre=e Titulo del Curriculum

* Ingre=e Pretenzion Salarial (Sin comas)
* Ingrese Educacion

* |ngre=e Codigo de Validacion

D

ol

= Debera ingresar el codigo de validacion
PECHE para verificar que personalmente esta
ingresando la informacion, por lo que
debe escribir los mismo numeros/letras
que aparecen en la imagen.

o

[

A

Finalmente si ya ingreso toda la

Error: Favor revizar el formulario y corregir o2 siguientes errores: informacion solicitada debera

presionar el boton “Registrarme”

Si no ingres6 un campo que era requerido le aparecera un mensaje de
aviso, por lo que debera leer cual es el campo faltante y proceder a
ingresarlo.

Finalmente cuando todo se ingrese y se presione el botén
“Registrarme” se le desplegara un mensaje éxito y automaticamente
le llegara un correo electrénico con la informacién de su cuenta y un

A

Transdoc

enlace para activar la cuenta

12



Bienvenido(a) Juan Perez

Gracias por registrarse. Recibird un cor

Debera dar click al mismo antes de poder-rmere T rer o T T T T T T T IR T T T I e I TS T T O T T O T T T T T T T T

Finalmente cuando todo se ingrese y presione el botén “Registrarme”
se le desplegara un mensaje éxito con su informacion personal
ingresada.

Adicionalmente le llegara un correo electréonico con su informacion de
cuenta y un enlace para activarla

gue su cuenta esta pendiente de activacidn.

5i adicionalmente ingreso su curriculum, este sera revisado antes de ser publicade v tendra cinco meses de vigencia. 5i usted es
contratado durante ese periodo, favor contactenos para dar de baja a su CV.

5i no recibe el mensaje para confirmar su correo electronico, porfavor contactenos a info@transdoc.com.gt para confirmarlos.

Automaticamente sera redireccionado a ver &l listado de Ofertas de Trabajo.

Usuario:

Password de acceso: 1234
Hombre : Juan

Apellido: Perez
Teléfonos: 23548976
Direccidn: Zona 8 de Mixco

A
\Transdoc

2505 admi

13



(*) Contraseia: A
(*) Re-escribir Contrasefia: 4 Su contrasena de acceso a su cuenta, la cual se
recomienda que no sea muy corta, que contenga
solamente letras y nimeros, y que no tenga mas
de un caracter repetido
Re-escribir Contrasefia Nota:
debera ser ingresado para Para asegurarse que puede recibir nuestras
comprobar que no hubo notificaciones, adicione el dominio transdoc.com.gt en su
ninguna equivocacion en la correo electrénico como no junk. Si no recibe nuestros
contrasefa ingresada mensajes en su bandeja de entrada desde el primer dia,
por favor revise su bandeja de basura y marque el
v/‘ mensaje como no spam.

Registrarme sin ingresar mi curriculum
Si presiona la primera opcion “Registrarme sin ingresar mi Curriculum” debera ingresar solamente su informacion
personal en el siguiente formulario

(*) Campos Requeridos

Maota: Para asegurarse que puede recibir nuestras notificaciones, adicione el dominio transdoc.com.gt en su
correo electrdnico coma no junk. 5i no recibe nuestros mensajes en su bandeja de entrada desde el primer dia,

par favor revise su bandeja de basura v marque el mensaje como no spam. .. , , .
Su correo electrénico el cual sera su usuario

para ingresar a su cuenta Transdoc.com.gt
Se recomienda ingresar un correo electronico
Y personal el cual pueda conservar para recibir
ofertas de trabajo

Int

(*) Correo electronico:

Transdoc

14
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(*) Hombre: |

A

Apellido: |

(*) Telefonos:

Su Nombre, Apellido

A

Un listado de numeros telefonicos a donde se
le puede contactar y la direcciéon de su
residencia actual

Direccion: |

Empresa: |

A

Pais de Residencia: | Seleccione Pals

La empresa en la que labora actualmente (Si no
esta trabajando la puede dejar en blanco)

Fecha De Nacimiento: |

Seleccionar su Pais de Residencia del listado

le_aparecera un_calendario

A

Transdoc

P eI T T e i T T et 1
opumizacioi de Procesos adl NIstrativos

Su Fecha de Nacimiento, por lo que debera
hacer click en la imagen y automaticamente le
aparecera un calendario para seleccionar la
fecha de nacimiento en formato dd/mm/aaaa

15
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Opciones para Recibir Noticias del Portal

De=ea Recibir Informacion del Portal? &g O o <

Dﬂmualizﬂcién Tipo de Cambio de Referencia
(] articulos

Economia

D Indicadores Economicos

|:| Monitoreo Banguat

D Monitoreo de Gasolina

seleccione el tipoe de informacion [] Prezupuesto general
del Portal que el gustaria Leves

recibir en su correo electronico: |:| Sumario Diario de Centroameérica

MHoticias

D Uttima Hora
|:| Internacionales
|:| Macionales

Recibir Informacion del Portal

Si desea recibir informacion (noticias/articulos)
por parte de Transdoc.com.gt y estar
actualizado en el mundo de los negocios debera
seleccionar “Si” de lo contrario seleccionar “No”

Si su respuesta anterior fue afirmativa, se le
habilitaran los tipos de informacion a recibir,

- <
D Servicios <

D Vencimientos

usted debera seleccionar por los que tiene
interés.

Recibir Ofertas de Trabajo

Desea Recibir Ofertas de Trabajo: 51 (A4 las & de la tarde) w <

A

Transdoc

Si desea recibir ofertas de trabajo debe
seleccionar la opcion “Si” y asociado
especificar la hora (Siala 1dela
manfnana o bien a las 6 de la tarde), de
lo contrario seleccionar “No”

16
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Codigo de Validacion

(*) Ingrese Codigo de Validacion:

Cancelar

The page at http:itransdoc.com.gt says:

B

* Correo electronico

* Ingrese Contrasefia

* Contrazefias ingresadas no concuerdan
* Ingreze Nombre

* Ingrese Teléfonos

* Ingrese Codigo de Validacion

B35 G para verificar que personalmente esta

Debera ingresar el codigo de validacion

g _Eel)
o ol

ingresando la informacion, por lo que
debe escribir los mismo numeros/letras
que aparecen en la imagen.

o

A

Finalmente si ya ingreso toda la
informacion solicitada debera

Error: Favor revizar €l formulario v corregir los =iguientes errores: presionar el botén 6 Registrarme"

Si no ingres6 un campo que era requerido le aparecera un mensaje de
aviso, por lo que debera leer cual es el campo faltante y proceder a
ingresarlo.

A

Transdoc

Finalmente cuando todo se ingrese y se presione el botén
“Registrarme” se le desplegara un mensaje éxito y automaticamente
le llegara un correo electrénico con la informacién de su cuenta y un

17



Bienvenido(a) Juan Perez

Gracias por registrarse. Recibirda un cor
Debera dar click al mismo antes de poder
gue su cuenta esta pendiente de activacid

%i adicionalmente ingresd su curriculum, §

Finalmente cuando todo se ingrese y presione el botén “Registrarme”
se le desplegara un mensaje éxito con su informacion personal

ingresada.

Adicionalmente le llegara un correo electronico con su informacion de
cuenta y un enlace para activarla

contratado durante ese per'llﬂljﬁ, favor cotreocrermor (mieig e g g e e e

%i no recibe el mensaje para confirmar su correo electronico, porfavor contactenos a info@transdoc.com.gt para confirmarlos.

Automaticamente serd redireccionado a ver &l listado de Ofertas de Trabajo.

Usuario:

Password de acceso: 1234
Hombre : Juan

Apellido: Perez
Telefonos: 23548976
Direccidn: Zona 8 de Mixco

A
\Transdoc

2505 admi
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Activar mi cuenta Transdoc.com.gt

Cuando reciba en su correo la notificacion de bienvenida a Transdoc.com.gt, podra ver que en la parte inferior del
mismo aparece un enlace en cual debera presionar para activar su cuenta y asi poder entrar a las opciones.

.transdoc.com.gt

12 de Septi

Bienvenido(a) Juan Perez

Gracias por registrarse.

Para poder activar su cuenta de Transdoc debe dar click en el enlace que le proporcionamos a
continuacian v asi poder ingresar al sistema. Hasta gue usted no lo realice, se le notificara que su

cuenta esta pendiente de activacion.

Le invitamos a revisar las oferta de trabajo (no necesita usuario v contrasefia) o a navegar en &l
portal pulsando en el mend el botdn de Inicio.

Usuario:
Password de acceso: 1234 .
Nombre ¢ Jusn Enlace para activar cuenta ,
Apellido: Perez Transdoc.com.gt, el cual debera presionar.
Teléfonos: 23543976 .,
Direccién: Zona 8 de Mixco Se le abrira una ventana en el explorador
mostrando un mensaje de cuenta activada
y automaticamente sera re direccionado
Haga click aqui para activar la cuenta < . . .y
para editar su informacion personal y
. editar/agregar su curriculum vitae
Estimado(a) Juan Perez gres

Su usuario ha sido activado con éxito, desde ahora ya podra formar parte de nuestra red.

Automaticamente sera redireccionado para medificar su informacion personal y agregar/editar su curriculum vitae.

A

4 3 r
bt dUTTTHNS TRATL S Y

Transdoc
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Ingresar en mi cuenta Transdoc.com.gt

Cuando su cuenta haya sido activada y ya posea la informacion de ingreso a la misma, ingrese en el portal
(www.transdoc.com.gt) e ingrese su usuario y contraseia en las areas de texto que aparecen en la esquina superior

derecha

4 GDL'JS[C | ® web O www. transdoc. com.gt
V Tra n S d 0 CI Usuaria: Contraseria: |

» Registrarme agui  » Qlvidé mi contrasena
» Solictar Usuario de Empreza

L

Inicio | Ofertas de Trabajo | Curmicula | Empresas | Recursos Humanos | Noficias | Leyes | Servicios| | Articulos | Vencimientos | Conozcanos | Contactenos

‘Ingreso de divisas por exportaciones... 10/09/2008 12:3%:12 ver mas...

Registrarse a Transdoc.com.gt Tipo de Cambio

Ingrese usuario y contrasena y presione el
boton ingresar

A

CIOTT US DCESOS ddiminisitrativos

et
-‘-| JLITTHLa CAR

Transdoc
pro
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Olvidé mi Contrasena

Si no recuerda su contrasefna para ingreso a Transdoc.com.gt, ingrese en la opcion “Olvidé mi Contraseia” que se
encuentra en la parte superior derecha del portal y le aparecera el siguiente formulario.

Ingresar el correo electronico
que utilizé para registrarse en el
portal, el cual sera al que le
llegara la nueva contrasena (Esta
se modifica por su seguridad)

Envio de Contrasena

Hota: Ingrese gl correo principal

{*) Correo electronico: _ — que ufilizo para registrarse en
tran=doc.com.gt.

Debera ingresar el codigo de validacion
para verificar que personalmente esta
ingresando la informacion, por lo que
debe escribir los mismo nimeros/letras
que aparecen en la imagen.

A

*) Ingrese Codigo de Validacion:

Al presionar el botén “Enviar”, automaticamente le llegara un correo electrénico con la nueva informacion de
acceso a su cuenta

“A
VTran_sdoc
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Si tiene alguna duda adicional sobre el funcionamiento
del sistema de Transdoc.com.gt, a continuacion le
proporcionamos tanto nuestro numero telefénico como

/‘ nuestra direccion de correo
Y Transdoc

PBX 502.2360.8888
info@transdoc.com.gt

O bien puede ingresa en el portal
(www.transdoc.com.gt) en la seccion de contactenos y
llena el formulario con sus dudas

A
N> Transdoc



